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1. Datei/-en hochladen

Mdglichkeit 1 (via Upload-Button)
lduubleSIash
1. Wabhlen Sie einen Ordner in dem
die neue Datei gespeichert werden soll
(Button ,Datei hochladen® wird sichtbar) | O Ordner anlegen
2. Driicken Sie auf ,,Datei hochladen*
3. Waéhlen Sie die Datei die Sie hochladen
mochten in Ihrem Verzeichnis aus _ )
4. (Sie kénnen auch mehrere Dateien Ordner & / Meine Dateien
auswahlen, indem Sie die Strg-Taste
wahrend des Auswahlens gedriickt halten) ¥ |/~7 Meine Dateien MName
5. Bestatigung uber ,Offnen®
6. Datei/-en werden automatisch auf Viren 5 Agentura E Agentur A

geprift und erst dann fur die weitere
Bearbeitung freigegeben.

MOgllChk8|t 2 (Via Drag & Drop) [ Ordner anlegen

1. Wabhlen Sie eine Datei aus, die Sie . .
hochladen méchten Ordner & / Meine Dateien/ Bilder
2. Ziehen Sie die Datei mit gedriickter ¥ |77 Weine Dateien Nafe
Maustaste in einen Ordner in den sie - 0 X EEeseS B oomnihe
abgelegt werden soll o
3. Datei/-en werden automatisch auf Viren 2
gepruft und erst dann fur die weitere B ptonen

Bearbeitung freigegeben.

v O "Testdokumente" durchsuchen ©

N

SyncClient test
(JavaFX)

34 background?

4 background20 background27 v
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2. Datel/-en herunterladen

Maoglichkeit 1 (via Button ,Herunterladen®)

1. Wabhlen Sie eine oder mehrere Datei/-en
aus, die Sie herunterladen méochten (es
wird jeweils ein Haken gesetzt)

Driicken Sie auf ,,Herunterladen*
Bestatigen Sie mit ,,OK*“

Datei/-en werden heruntergeladen.
Hinweis: handelt es sich um mehr als eine
Datei bzw. um Ordner, so werden die
Daten als .zip- Archiv heruntergeladen.

el

Maoglichkeit 2 (via rechter Maustaste)

1. Wahlen Sie eine oder mehrere Datei/-en
aus, die Sie herunterladen méchten (es
wird jeweils ein Haken gesetzt)

2. Dricken Sie die rechte Maustaste und
wahlen Sie ,,Herunterladen“

3. Bestatigen Sie mit ,,OK*

4, Datei/-en werden heruntergeladen.

Hinweis: handelt es sich um mehr als eine
Datei bzw. um Ordner, so werden die
Daten als .zip- Archiv heruntergeladen.

ldu ubleSlash

& Datei hochladen [ Ordner anlegen & Herunterladen

Ordner &8 / Meine Dateien/ Bilder
¥ |/~ Meine Dateien Name
[ Agentur A v B test
¥ [/~ Bilder v ﬂ): 3.4.pdt
[ test v E background20.jpg
[ Elektronischer Briefkasten = background?(1).jpg

& Datei hochladen [3 Ordner anlegen & Herunterladen

QOrdner & / Meine Dateien/ Bilder
¥ |/ Meine Dateien Name
£ AgenturA v = B test I Herunterladen
Berechtigen
v [/ Bilder v % 3apa Link senden
. Ldschen
v background20.jpg
o == L Wiederherstellen
= Quota
[5i] Elektronischer Briefkasten @ Dbackground7(1)jpg
Protokoll exportieren
_- background7 jpg Beobachten
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3. Berechtigungen
3.1 Personen berechtigen

Mdoglichkeit 1 (via Button ,Berechtigen®)

1. Wabhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
den Sie freigeben méchten (es wird ein
Haken gesetzt)

2. Driicken Sie auf den Button
»Berechtigen*

3. Wabhlen Sie einen bereits angelegten
Benutzer aus oder geben Sie eine E-Malil
Adresse ein

4, Verwalten Sie die Zugriffsrechte, die der

ausgewahlte Adressant auf diesen Ordner
haben soll (Download / Bearbeiten).

5. Es besteht die Mdglichkeit dem
Adressanten eine individuelle
Textnachricht zu senden.

6. Bestatigen Sie mit dem Button
»,Berechtigen*

Moglichkeit 2 (via rechter Maustaste)

1. Wahlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
den Sie freigeben méchten (es wird ein
Haken gesetzt)

2. Driicken Sie die rechte Maustaste und
wahlen Sie ,,Berechtigen”
3. Schritt 3-6 wie bei Moglichkeit 1

Mdglichkeit 3 (via Berechtigung im rechten Fenster)

1. Wabhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
den Sie freigeben méchten (es wird ein
Haken gesetzt)

2. Driicken Sie im rechten Fenster unter
.Berechtigung” auf ,,Berechtigung andern*
3. Schritt 3-6 wie bei Moglichkeit 1

3 Ordner anlegen & Herunterladen & Berechtigen

& / Meine Dateien / Bilder

MName

v E test

Berechtigen

Meine Dateien/Bilderftest

Benutzer oder Gruppe hinzufiigen:

‘ITesmutzer@‘est del Download - I

\

Tame Berechtigung

Hinwels: Beachten Sie beim Entfemnen einer Berechtigung, dass der Benutzer oder die
Gruppe durch eine unter weiterhin auf den Ordner
berechtigt sein kann.

[ Machricht an neu hinzugefiigte Benutzer und Gruppen senden

Moch keing Benutzer oder Gruppen hinzugefigt

Nachricht eingeben

| [ Berechtigen I % Abbrechen

& / Meine Dateien/ Bilder

Name

¥ = test

B Herunterladen

SF¥ —
Link senden

j:‘ 34| Lgschen

Wiederherstellen

Quota

Protokoll exportieren 3

Beobachten 3

Berechtigung

Download Berechtigung

Bearbeiten Berechtigung
Fuss, Viktor (VFUSS

i Berechtiguna ander

Protokoll

I

Protokoll anzeigen
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3.2 Berechtigungen &ndern / I16schen

Mdglichkeit 1 (via Button ,Berechtigen®) Berechtigen
1. Waéhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere), Meine Dateien/Bilder
bei dem Sie Berechtigungen andern / Benutzer oder Gruppe hinzufigen:
[6schen mochten (es wird ein Haken Download -
gesetzt)
2. Dricken Sie auf den Button Name Berechtigung
,Berechtigen*
Miller, Lars (LMILLER) pownload - x
3. Wahlen Sie in der Liste einen Benutzer _ _ Download
aus und andern Sie Im Dropdown- Menii Kaiser Senz (SKASER) Bearbeiten x
die Berechtigung
4. Eine Berechtigung kann entfernt werden,
i i H : Beachten Sie beim Entf i B hti , d der Benutzer oder di
Indem Sle an da‘S X neben dem BenUtzer G‘rzgsgsdureciceisg Ut;irgeelg:dnnet:rgzPei:?t\egrunzriﬁtelrgtlll:‘r?stéﬁseni:eileer:;lin e:uofdeern grdner
klicken. berechtigt sein kann
Machricht an neu hinzugefigte Benutzer und Gruppen senden
Moch keine Benutzer oder Gruppen hinzugefiigt
Machricht eingeben
5. Bestétigen Sie mit dem Button
,Berechtigen” [ Berechtigen % Abbrechen
Moglichkeit 2 (via Berechtigung im rechten Fenster) Heteeniging
Download Berechtigung
1. Waéhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere), -
bei dem Sie Berechtigungen andern / Bearbeiten Berechtigung
e . . - Fuss, Viktor (VFUSS
[6schen mochten (es wird ein Haken —
t21) el e
gesetz
2. Dricken Sie im rechten Fenster unter Protokoll
.Berechtigung” auf ,,Berechtigung andern* kot e
3. Schritt 3-6 wie bei Méglichkeit 1
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4. Link senden

Méglichkeit 1 (via Button ,Link senden®)

1.

Waéhlen Sie eine Datei aus, die Sie
senden moéchten

Hinweis: es kdnnen mehrere Dateien
ausgewahlt werden.

Ordner missen aber jeweils einzeln
gesendet werden.

Driicken Sie auf den Button ,,Link
Senden*

Wabhlen Sie einen bereits angelegten
Benutzer aus oder geben Sie die E-Malil
Adresse des Empfangers ein.

Hier besteht die Moglichkeit dem
Adressanten eine individuelle
Textnachricht zu schreiben

Bestatigen Sie mit ,,Senden“

Falls die Datei noch nicht veroffentlicht
wurde, kdnnen Sie dies nun im folgenden
Schritt tun.

Optional besteht die Mdglichkeit ein
Passwort fiir den Datei-Link zu setzen,
welches dem Empféanger mitgeteilt werden
muss. Hierzu sollte ein separater Kanal
gewahlt werden (bsp. via E-Mail oder
SMS)

Madglichkeit 2 (via rechter Maustaste)

1.

Wahlen Sie eine Datei aus, die Sie
senden mochten

Hinweis: es kdnnen mehrere Dateien
ausgewahlt werden.

Ordner missen aber jeweils einzeln
gesendet werden.

Driicken Sie die rechte Maustaste und
wahlen Sie ,,Link Senden*

Schritt 3-6 wie bei Moglichkeit 1

[3 Ordner anlegen & Herunferladen

&8 / Meine Dateien/ Bilder

rame

E test
E test2

v -r;_ 3.4.pdf

v = background20 jpg

| background7(1)ipg

= background? jpg

Link senden

B4 Link senden Ty Loschi

Empfanger

[Test, StTest (5T) x|

Ordnerlink fir Ordner
= Dokumente

hitps:iicalva-testirestishare/068d5f0e-fod3-4553-85fF-e9fee25e1817

Nachricht

Dies ist eine Testnachricht

Link senden

Folgende Empfénger kénnen

[Test, StTest (ST)

nicht zugreifen.

Soll der Zugriff gestattet werden?

E Link senden | % Abbrechen

@ Ja, die Empfanger sollen Zugriff erhalten. auch ohne Benutzerkonto.

Link mit Passwort schitzen:

Passwort setzen (optional)

Verfugbar bis

Datum setzen (optional)

O Ja, die Empfanger sollen Zugriff erhalten, aber nur mit Benutzerkonto.

€ Zurick MLink senden ® Abbrechen

& / Meine

Mame

VE@

N

Dateien

Herunterladen

Bilder
Berechtigen

Elilder_asmiel Link senden I
Laschen

Bilder_jkreut

Bilder_kagloel

Wiederherstellen
Quota

Beobachten ¥
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5. Datel veroffentlichen

1. Wahlen Sie einen Ordner oder eine Datei, Zugriff
die Sie veroffentlichen mochten (es wird
ein Haken gesetzt). Link

2. Driicken Sie im rechten Fenster unter

hitps.iicalva-testirest/share/a19bd738-c094-4056-a7f1-27ce 1818

& Dateiist nicht 6ffentlich zugénglic:h

LZugriff* auf ,andern“

3. Hier kann man die Datei bzw. den Ordner

offentlich zuganglich machen Zugriff andemn

4' Bel Bedarf kann der Llnk mlt einem ‘Wenn Sie die Datei 6ffentlich zuganglich machen, kann diese
Passwort geSChUtZt und ein Datum durch jeden aufgerufen werden, der den Link kennt.
qingegeben Werden, bis wann die [ Datei éffentlich zuganglich machen

Anderungen gultig sein sollen. 7] Link mit Passwort schiitzen

Status zuriicksetzen am

24112017

5. Bestatigen Sie mit dem Button ,,Andern* | e
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6. Datel wiederherstellen

Mdglichkeit 1 (via Button ,Wiederherstellen®)

Falls mal ein Ordner oder eine Datei versehentlich |
geléscht wurde, kann man diese wiederherstellen. Grote Ersteller Anderungsdatum
1. Driicken Sie in der Listenansicht rechts

auf die ,Mlltonne”

2. Nun werden in der Listenansicht alle
Dateien angezeigt, auch die bereits 5 oraner aniegen . Enaguitg mmn
geléschten Dateien (diese sind in grauer
Schriftfarbe). & / Meine Dateien / Bilder/ test
3. Klicken Sie die Datei/-en an, die Sie
wiederherstellen mochten (es wird ein
Haken gesetzt).

MName

= background20jpg

4, Drticken Sie oben auf ,,wiederherstellen* = Dackground27 jpg

5. Die Datei ist jetzt wiederhergestellt und v g background7 jpg-deleted_1511431597027
wird nicht mehr in grauer Schriftfarbe
angezeigt.

Mdglichkeit 2 (via rechter Maustaste) & / Meine Dateien / Bilder/ test

1. Schritt 1-3 wie bei Mglichkeit 1 e

B= background20.jpg

B=  background27.jpg

2. Driicken Sie die rechte Maustaste und
Wahlen Sle ”WiderherSte"en“ v = i background7 jpg-deleted_1511431597027 Herunterladen
o Link senden
Endgiltig 1dschen
I Wiederherstellen I
Protokoll exportieren 3
3. Nun ist die Datei wiederhergestellt und
wird nicht mehr in grauer Schriftfarbe
angezeigt.
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/7. Windows Sync-Client installieren

1. Klicken Sie im Business Filemanager auf
das Hamburger-Meni oben rechts und
waéhlen Sie ,,Marketplace*

2. Sie werden automatisch auf die
Homepage vom Business Filemanager
geleitet

3. Laden Sie sich die SyncClient-
Installationsdatei herunter und starten Sie
die Datei.

4. Ab hier werden Sie dann von unserem
Installationsassistenten begleitet.

doubleSlash Admin =

Qo0

1l

Qe

¥

[C 2

o Setup - calvaSync

Information
Hilfe
Marketplace
YouTube
Impressum

Verbindungsinformation

Mein Konto bearbeiten

Benutzer einladen
Administration

Abmelden

— X

Willkommen zum calvaSync
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt calvaSync 4.0.5 auf Threm
Computer installieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevar Sie mit
dem Setup fortfahren.

"Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen.

s
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