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1 Datei/-en hochladen

i i i ld bleSlash
Mdglichkeit 1 (via Upload-Button) oublevias

1. Wahlen Sie einen Ordner in dem & Datei hochladen [3 Qrdner anlegen

die neue Datei gespeichert werden soll
(Button ,Datei hochladen® wird sichtbar)

2. Dricken Sie auf ,,Datei hochladen* Ordner & / Meine Dateien
3. Wahlen Sie die Datei die Sie hochladen
mochten in lhrem Verzeichnis aus v [/ Weine Dateien Name
4. (Sie kdnnen auch mehrere Dateien
al{swahlen, indem §|e die Strg—_Taste P Agentura E Agentur A
wahrend des Auswahlens gedrickt
halten) 5. Bestatigung uber ,Offnen”
6. Datei/-en werden automatisch auf Viren

geprift und erst dann fir die weitere
Bearbeitung freigegeben.

Mdglichkeit 2 (via Drag & Drop) o

1. Wahlen Sie eine Datei aus, die Sie

Ordner & / Meine Dateien/ Bilder
hochladen méchten e e
2. Ziehen Sie die Datei mit gedriickter - -y AP —
Maustaste in einen Ordner in den sie ol W e
abgelegt werden soll 2l | & :
3. Datei/-en werden automatisch auf Viren B e ) Optionen :
geprift und erst dann fir die weitere :
Bearbeltung frelgegeben_ v O Tesm-ckumente durchsuchen 0 E
& bl 7}
SyncClient test :
(JavaFX) T
| PDF [N :
(s
bectgowdt | !
4 background20 background2? | |
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2 Datei/-en herunterladen

Mdglichkeit 1 (via Button ,Herunterladen®) B....s
doubledlash

" aus, die Sie hercnteriaden mochien (o6
. . .. & Datei hochladen [ Ordner anlegen & Herunterladen
aus, die Sie herunterladen mdchten (es

wird jeweils ein Haken gesetzt)

2. Drticken Sie auf ,,Herunterladen® Ordner & / Meine Dateien / Bilder
3. Bestétigen Sie mit ,,OK* o
4. Datei/-en werden heruntergeladen. VBT e

Hinweis: handelt es sich um mehr als eine £ agentura v [ et

Datei bzw. um Ordner, so werden die o

Daten als .zip- Archiv heruntergeladen. Iy E i S

[ test v _! background20.jpg
|3 Elektronischer Briefkasten = background7(1)ipg

Madglichkeit 2 (via rechter Maustaste)

& Datei hochladen (3 Ordner anlegen & Herunterladen

1. Waéhlen Sie eine oder mehrere Datei/-en
aus, die Sie herunterladen mochten (es

. . . N Ordner & / Meine Dateien / Bilder
wird jeweils ein Haken gesetzt)
2. Druicken Sie die rechte Maustaste und ¥ Ly Welne Dateten e
wahlen Sie ,,Herunterladen* F Agentura v = [ et
At H H [13 Berechtigen
3. Bestaugen Sie mit ,,0K - o ¢ = s e
4. Datei/-en werden heruntergeladen. Leemnen
Hinweis: handelt es sich um mehr als eine [ test A becound0en | eten
Datei bzw. um Ordner, so werden die g Ekoniscrer Brisastn B beckomnaThips Stlk . ’
H - 1 rotokoll exportieren
Daten als .zip- Archiv heruntergeladen. S ooty | Besbaion ;
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3 Berechtigungen

3.1 Personen berechtigen

Moglichkeit 1 (via Button ,Berechtigen®)

1.

Waéhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
den Sie freigeben mochten (es wird ein
Haken gesetzt)

Driicken Sie auf den Button
»Berechtigen*

Wahlen Sie einen bereits angelegten
Benutzer aus oder geben Sie eine E-Malil
Adresse ein

Verwalten Sie die Zugriffsrechte, die der
ausgewahlte Adressant auf diesen Ordner
haben soll (Download / Bearbeiten).

Es besteht die Moglichkeit dem
Adressanten eine individuelle
Textnachricht zu senden.

Bestétigen Sie mit dem Button
»Berechtigen*

Moglichkeit 2 (via rechter Maustaste)

1.

Waéhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
den Sie freigeben mdchten (es wird ein
Haken gesetzt)

Dricken Sie die rechte Maustaste und
wéahlen Sie ,,Berechtigen”

Schritt 3-6 wie bei Moglichkeit 1

Mdglichkeit 3 (via Berechtigung im rechten Fenster)

1.

Waébhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
den Sie freigeben mdchten (es wird ein
Haken gesetzt)

Dricken Sie im rechten Fenster unter
.Berechtigung” auf ,,Berechtigung andern*“
Schritt 3-6 wie bei Moglichkeit 1

Erste Schritte V 2.1

3 Ordner anlegen

& Herunterladen 4% Berechtigen

& / Meine Dateien / Bilder

Mame

v E test

Berechtigen

Meine Dateien/Bilderitest

Benutzer oder Gruppe hinzufiigen:

‘I‘Fesmutzer@testda\ Download - I

l

Name Berechtigung

Hinweis: Beachten Sie beim Entfernen einer Berechtigung, dass der Benutzer oder die
Gruppe durch eine inden weiterhin auf den Ordner
berechtigt sein kann

[ Machricht an neu hinzugefiigte Benutzer und Gruppen senden

Noch keine Benutzer oder Gruppen hinzugefiigt

Nachricht eingeben

| [ Berechtigen I x Abbrechen

& / Meine Dateien/ Bilder

Name

v = 7 test

Herunterladen

B test | Berechtigen

Link senden
-y
~ 341 Laschen
Wiederherstellen

= bad
= Quota

-

—- bacl Protokoll exportieren

Beobachten >

Berechtigung

Download Berechtigung

Bearbeiten Berechtigung
Fuss, Viktor (VFUSS

4 Berechligung andern

Protokoll

Protokoll anzeigen
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3.2 Berechtigungen andern / l6schen

Mdglichkeit 1 (via Button ,Berechtigen®)

1.

Waéhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
bei dem Sie Berechtigungen andern /
[6schen mochten (es wird ein Haken
gesetzt)

Dricken Sie auf den Button
,Berechtigen*

Wahlen Sie in der Liste einen Benutzer
aus und andern Sie Im Dropdown- Men
die Berechtigung

Eine Berechtigung kann entfernt werden,
indem Sie auf das x neben dem Benutzer
klicken.

Bestétigen Sie mit dem Button
,Berechtigen”

Moglichkeit 2 (via Berechtigung im rechten Fenster)

1.

Waéhlen Sie einen Ordner (nicht mehrere),
bei dem Sie Berechtigungen andern /
I6schen moéchten (es wird ein Haken
gesetzt)

Dricken Sie im rechten Fenster unter
,Berechtigung” auf ,,Berechtigung andern*
Schritt 3-6 wie bei Moglichkeit 1

Erste Schritte V 2.1

Berechtigen

Meine Dateien/Bilder

Benutzer oder Gruppe hinzufiigen:

Download -

Name Berechtigung

Miller, Lars (LMILLER} Download hd x
Download

Kaiser, Sonja (SKAISER) ) ®
Bearbeiten

Hinweis: Beachten Sie beim Entfernen einer Berechtigung, dass der Benutzer oder die
Gruppe durch eine dbergeordnete Berechtigung unter Umstanden weiterhin auf den Ordner
berechtigt sein kann.
Machricht an neu hinzugefiigte Benutzer und Gruppen senden

MNoch keine Benutzer oder Gruppen hinzugefiigt

Machricht eingeben

* Berechtigen % Abbrechen

Berechtigung

Download Berechtigung

Bearbeiten Berechtigung
Fuss, Viktor (VFUSS

4 Berechiiqung dndemn

Protokoll

Protokoll anzeigen
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4 Link senden

Méglichkeit 1 (via Button ,Link senden®)

1.

Wahlen Sie eine Datei aus, die Sie
senden mochten

Hinweis: es kbnnen mehrere Dateien
ausgewahlt werden.

Ordner mussen aber jeweils einzeln
gesendet werden.

Drticken Sie auf den Button ,,Link
Senden*®

Waéhlen Sie einen bereits angelegten
Benutzer aus oder geben Sie die E-Malil
Adresse des Empfangers ein.

Hier besteht die Mdglichkeit dem
Adressanten eine individuelle
Textnachricht zu schreiben

Bestatigen Sie mit ,,Senden“

Falls die Datei noch nicht veroffentlicht
wurde, kdnnen Sie dies nun im folgenden
Schritt tun.

Optional besteht die Mdglichkeit ein
Passwort fiir den Datei-Link zu setzen,
welches dem Empfanger mitgeteilt werden
muss. Hierzu sollte ein separater Kanal
gewahlt werden (bsp. via E-Mail oder
SMS)

Madglichkeit 2 (via rechter Maustaste)

1.

Wahlen Sie eine Datei aus, die Sie
senden méchten

Hinweis: es kdnnen mehrere Dateien
ausgewahlt werden.

Ordner mussen aber jeweils einzeln
gesendet werden.

Driicken Sie die rechte Maustaste und
wahlen Sie ,,Link Senden*

Schritt 3-6 wie bei Moglichkeit 1

Erste Schritte V 2.1

[3 Ordner anlegen & Herunterladen B4 Link senden Wy Loschi

&8 / Meine Dateien/ Bilder

Name

B test

E test2
v “r‘__ 2.4 pdf
v = Dbackground20,pg
v ; background7(1)jpg

= background? jpg

Link senden

Empfanger

[Test, StTest (ST) x|

Ordnerlink fiir Ordner
= Dokumente
hitps:ilcalva-testirestishare/068d5f0e-f6d3-4553-85f-e9fee25e 1817

Nachricht

Dies ist eine Testnachricht

M Link senden | X Abbrechen

Link senden
Folgende Empfanger konnen nicht zugreifen.

[Test, SiTest (ST)|

Soll der Zugriff gestattet werden?
@Ja, die Empfanger sollen Zugriff erhalten, auch ohne Benutzerkonto.

Link mit Passwort schitzen:

Passwort setzen (gptional) i

Verfugbar bis:
Datum setzen (optional) [

O Ja, die Empfanger sollen Zugriff erhalten, aber nur mit Benutzerkonto.

€ Zuriick M Link senden % Abbrechen

&8 / Meine Dateien

Mame
v = @ Bilder Herunterladen
Berechtigen
-ﬁ] Bilder_asmi¢]  Link senden |

Léschen
¢4 Bilder_jkreut
'ﬁ - Wiederherstellen

Quota
=+ ¢4 Bilder_kgloel
Beobachten 3
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5 Datei veroffentlichen

1. Wabhlen Sie einen Ordner oder eine Datei, Zugriff
die Sie veroffentlichen mochten (es wird
ein Haken gesetzt). Link
2. Driicken Sie im rechten Fenster unter hitps-icalva-testirestishare/a19bd738-c094-4056-a7F1-27ce 1818

LZugriff* auf ,,andern“

& Dateiist nicht dffentlich zugénglich

3. Hier kann man die Datei bzw. den Ordner

offentlich zuganglich machen Zugriff andemn

4' Bel Bedarf kann der Llnk r_nlt einem ‘Wenn Sie die Datei 6ffentlich zuganglich machen, kann diese
Passwort geschUtZt und ein Datum durch jeden aufgerufen werden, der den Link kennt.
eingegeben Werden, bis wann die [+] Datei Gffentlich zugénglich machen

Anderungen glltig sein sollen. ] Link mit Passwort schiitzen

Status zuriicksetzen am

24112017

5. Bestatigen Sie mit dem Button ,,Andern* | % Abbrechen
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6 Datei wiederherstellen

Mdglichkeit 1 (via Button ,Wiederherstellen®)

Falls mal ein Ordner oder eine Datei versehentlich |
geléscht wurde, kann man diese wiederherstellen. Grote Ersteller Anderungsdatum
1. Driicken Sie in der Listenansicht rechts

auf die ,Mulltonne”

2. Nun werden in der Listenansicht alle

Dateien angezeigt, auch die bereits (5 Ordner anlegen 5 Endilta wmn

geléschten Dateien (diese sind in grauer

Schriftfarbe). & / Meine Dateien / Bilder/ test
3. Klicken Sie die Datei/-en an, die Sie N
. .. . . ame
wiederherstellen mdchten (es wird ein
Haken gesetzt). ~
= Dbackground20.jpg
4, Driicken Sie oben auf ,,wiederherstellen* = Dbackground27 jpg
5. Die Datei ist jetzt wiederhergestellt und v | background? jpg-deleted 1511431597027
wird nicht mehr in grauer Schriftfarbe
angezeigt.
Mdglichkeit 2 (via rechter Maustaste) & / Meine Dateien / Bilder/ test
1. Schritt 1-3 wie bei Moglichkeit 1 e
B=  background20.jpg
2. Driicken Sie die rechte Maustaste und B backoroundziieg
Wéhlen Sle uWiderherSte"en“ v = _! background? jpg-deleted_1511431597027 Herunterladen
Link senden
Endgiltig 1dschen
I Wiederherstellen I
Protokoll exportieren 3
3. Nun ist die Datei wiederhergestellt und
wird nicht mehr in grauer Schriftfarbe
angezeigt.
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7 Windows Sync-Client installieren

10

Klicken Sie im Business Filemanager auf
das Hamburger-Menu oben rechts und
waéhlen Sie ,,Marketplace*

Sie werden automatisch auf die
Homepage vom Business Filemanager
geleitet

Laden Sie sich die SyncClient-
Installationsdatei herunter und starten Sie
die Datei.

Ab hier werden Sie dann von unserem
Installationsassistenten begleitet.

Erste Schritte V 2.1

doubleSlash Admin =

B0 @Q

1l

K Be

B

C

4@ Setup - calvaSync

Information
Hilfe
Marketplace
YouTube
Impressum

Werbindungsinformation

Mein Konto bearbeiten

Benutzer einladen
Administration

Abmelden

- *

Willkommen zum calvaSync
Setup-Assistenten

Dieser Assistent wird jetzt calvaSync 4.0.5 auf Threm
Computer installieren.

Sie sollten alle anderen Anwendungen beenden, bevor Sie mit
dem Setup fortfahren.

“Weiter” zum Fortfahren, "Abbrechen” zum Verlassen.

st
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